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1. Общие положения
Курсовая работа по юридической дисциплине является важным элементом учебного процесса и представляет собой логически завершенное и оформленное в виде текста оригинальное изложение студентом содержания отдельных проблем, задач и методов их решения в изучаемой области знаний и выполняется с целью углубленного изучения отдельных тем соответствующих учебных дисциплин и овладе​ния исследовательскими навыками.
Цели курсовой работы заключаются:

· в систематизации и углублении теоретических и практических знаний по государственно-правовым вопросам;

· в приобретении навыков самостоятельной работы с различными источниками, документами, судебной практикой;
· в овладении методикой исследования проблемных вопросов;

· в умении выявлять проблемы и находить способы их решения.
Подготовка, написание и защита курсовой работы способствуют: 

глубокому усвоению юридической науки; 

формированию навыков углубленного анализа учебной и научной литературы, законодательства и юридической практики; 

выработке умения творчески систематизировать и обобщать научный и прак​тический материал, критически оценивать его при изучении определенной политико-правовой проблемы; 

развитию умения аргументированного, логичного, грамотного изложе​ния исследуемой политико-правовой темы; 

приобретение опыта публичной защиты научно-исследовательских работ.

В ходе написания курсовой работы студент должен показать умение использовать общетеоретические и специальные знания по выбранной проблематике. При написании курсовой работы необходимо стремиться к тому, чтобы собранный материал и полученные результаты могли быть использованы при подготовке к написанию выпускной квалификационной работы.

Тематика курсовых работ должна быть актуальной и соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, а также задачам учебной дисциплины.
Формулировки тем курсовых работ должны четко отражать характер ее содержания.  
Тема курсовой работы считается раскрытой, если в ней логически верно, в предусмотренной планом последовательности, с привлечением рекомендованной литературы, нормативных источников и материалов практики охарактеризованы все вопросы плана. 

2. Выбор темы курсовой работы и 
подбор используемых источников
Тематика курсовых работ, требования к ним и рекомендации по их выполнению доводятся до сведения студентов в начале соответствующего семестра. Темы курсовых работ предлагаются студентам на выбор. Студент имеет право выбрать одну из заявленных кафедрой тем и написать заявление (приложение 2). Закрепление тем курсовых работ за студентами и назначение руководителей оформляется распорядительным документом.

Студент совместно с руководителем курсовой работы уточняет круг вопросов, подлежащих изучению, составляет план и определяет структуру работы. В плане должны быть предусмотрены вопросы теории и практики рассматриваемой области вопросов.
Подготовка к написанию курсовой работы во многом зависит от правильной подготовки к выполнению работы, которую можно условно разделить на следующие этапы:
А) Осмысление темы работы, определение целей работы и главных вопросов, подлежащих рассмотрению.
Б) Поиск и подбор научных и учебных источников нормативных правовых актов по теме курсовой работы.
При выборе литературы возникает множество трудностей, которые можно избежать, если придерживаться нескольких правил:
· обращать внимание на титульный лист и оглавление, затем ознакомиться с предисловием, введением, заключением книги. В оглавлении важно отметить те разделы и параграфы, которые представляют интерес для раскрытия темы. В предисловии можно найти ответы на такие вопросы, как цель написания книги, основные направления исследования, общий характер работы;

· приоритет при выборе учебной литературы отдавать той, которая имеет гриф, т.е. допущена либо Министерством образования и науки Российской Федерации, либо учебно-методическим отделом (УМО) в качестве учебника или учебного пособия;

· обращать внимание на год издания, т.к. требуется соблюсти условие при использовании, ее актуальность. Актуальной считается литература (за исключением словарей и фундаментальных первоисточников) сроком после выхода не более 5 лет;

· целесообразно при ознакомлении делать выписки, обращая внимание на внешние признаки в тексте. Рекомендуется основные источники читать дважды. Первое чтение должно быть более глубоким, сплошным, а повторное – выборочным;

· при использовании в своей курсовой работе литературы студенту необходимо сформулировать личное мнение по рассматриваемой проблеме.

· В этом случае используется правило, когда автор выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет «мы» или «на наш взгляд», «по нашему мнению». Выражение авторства как формального коллектива с руководителем курсовой работы придает большой объективизм изложению материала;
· при написании курсовой работы следует активно использовать, научные статьи, опубликованные в ведущих изданиях, официальные образовательные Интернет-порталы, а также официальные сайты государственных органов, аналитических агентств и других организаций, являющихся источниками необходимой информации для раскрытия темы курсовой работы.
В) Составление плана курсовой работы. План включает перечень и последовательность основных вопросов, которые отражаются в соответствующих главах курсовой работы. 
В зависимости от целей и содержания дисциплины курсовые работы могут быть следующих разновидностей:
· аналитико-синтетический обзор информационных ресурсов по заданной проблеме;

· описание решения конкретной профессиональной задачи (ситуации);

· анализ практики использования теоретических и методологических аспектов изучаемой дисциплины в реальных профессиональных ситуациях;

· описание результатов исследования, проведенного студентом с использованием конкретных эмпирических и теоретических методов научного познания.

3. Руководство курсовой работой

Руководство курсовой работой, как правило, поручается преподавателям кафедры, ведущим соответствующие дисциплины. В целях более равномерного распределения учебной нагрузки, по решению заведующего кафедрой, руководство курсовыми работами может быть поручено другим преподавателям кафедры, ведущим смежные по содержанию дисциплины, а также аспирантам. Руководителем курсовой работы по специальной дисциплине может быть назначен приглашенный специалист, не являющийся преподавателем Университета.

К функциям руководителя курсовой работы относится:

· практическая помощь студенту в выборе темы курсовой работы, разработке плана и графика ее выполнения; 

· рекомендации по подбору литературы и фактического материала; 

· систематический контроль хода выполнения курсовой работы в соответствии с разработанным планом; 

· информирование кафедры в случае несоблюдения студентом установленного графика выполнения работы; 

· квалифицированные консультации по содержанию работы; 

· оценка качества выполнения курсовой работы в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями.

4. Общие требования к содержанию

и оформлению курсовых работ

Структура курсовой работы должна включать в себя следующие составные части:

· титульный лист (приложение 1);

· оглавление (приложение 3);

· введение;

· текст работы, структурированный по главам (параграфам, разделам);

· заключение;

· библиографический список (приложение 4);
· приложения (при необходимости).

Во введении автор обосновывает тему курсовой работы, ее актуальность, степень разработанности, кратко характеризуя современное состояние научной проблемы (вопроса), которой посвящена работа, определяет цель, задачи, объект и предмет исследования. 

Основные разделы курсовой работы – главы (не менее двух) и параграфы, которые содержат систематизированное изложение и анализ основных проблем исследуемой темы. В главах и параграфах излагаются теоретические аспекты темы на основе анализа опубликованной литературы, рассматриваются дискуссионные вопросы, формулируется точка зрения автора (теоретическая часть), описываются проведенные автором наблюдения и эксперименты, методика исследования, анализ собранного фактического материала, полученные результаты (практическая часть). Содержание теоретической и практической частей курсовой работы определяется в зависимости от ее темы. В случаях, когда избранная студентом тема курсовой работы имеет теоретический характер, анализ практики не является обязательным. Главы должны иметь название, отражающее их содержание. При этом названия глав курсовой работы не должны дублировать названия темы данной работы.
Заключение представляет собой краткое последовательное, логически стройное изложение полученных и описанных в основной части результатов, выводов исследования, построенных на анализе соотношения полученных результатов с общей целью и конкретными задачами исследования. Число выводов не должно быть большим, обычно оно определяется количеством поставленных задач. 

Библиографический список представляет собой оформленный в соответствии с установленными правилами перечень использованных в процессе исследования избранной темы: законов и подзаконных нормативных правовых актов, учебной и научной литературы, материалов периодической печати, материалов юридической практики, электронных ресурсов. Библиографический список должен иметь следующую структуру:

· нормативные правовые акты; 

· учебники, учебные пособия, монографии, комментарии к законодательству, словари, энциклопедии;

· научные статьи, материалы из периодических изданий;

· диссертации, авторефераты диссертаций;

· материалы юридической практики, справочно-статистические материалы;

· электронные ресурсы.

При использовании в тексте курсовой работы положений, цитат, заимствованных из литературы, студент обязан делать ссылки на них в соответствии с установленными правилами (приложение 3). Заимствования текста без ссылки на источник не допускаются.

Содержание  курсовой работы должно соответствовать следующим основным требованиям:

· самостоятельность исследования;

· наличие анализа специальной литературы, нормативных правовых актов и материалов юридической практики  по теме исследования;

· связь предмета исследования с актуальными проблемами современной науки, практической деятельностью правоприменительных и правоохранительных органов, учреждений и организаций;

· наличие в курсовой работе собственных обоснованных суждений автора;

· логичность изложения содержания курсовой работы, убедительность представленного в курсовой работе материала, аргументированность выводов и предложений;

· научно-практическая значимость курсовой работы.
Текст курсовой работы набирается на компьютере и печатается на листах формата А4. Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ориентация допускается только для таблиц и схем приложений. Поля страницы должны иметь следующие размеры: левое – 30 мм, правое ( 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. 
Текст печатается через полтора интервала шрифтом Times New Roman, 14 кегль (для сносок 10 кегль), допускаются переносы в словах. Номера страниц размещаются в нижнем правом углу. Применяется сквозная нумерация листов, начиная с титульного листа и включая приложения. Номер листа на титульном листе не проставляют. 
Второй лист курсовой работы – оглавление. Оглавление, введение, главы, заключение, приложение начинаются с новой страницы. Заголовки выделяется полужирным шрифтом. 
Таблицы и рисунки могут располагаться как непосредственно в тексте, так и в приложениях. Таблицы и рисунки должны содержать заголовки, достаточно полно отражающие их содержание и специфику. 
Общий объем курсовой работы –  25-30 страниц формата А4. Отклонение от объема работы является серьезным нарушением и повлечет за собой снижение оценки.
Текст глав курсовой работы должен распределяться на параграфы. Главы должны быть пронумерованы римскими цифрами в пределах всей работы. «Введение» и «Заключение» не нумеруются. Параграф нумеруется арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер параграфа должен состоять из номера главы и номера параграфа, разделенный точкой. В конце номера параграфа также следует ставить точку, например, «2.1.» (первый параграф второй главы). Номер соответствующей главы или параграфа ставится в начале заголовка. Заголовки глав, а также слова «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК» следует располагать посередине строки без точки в конце и печатать прописными буквами. Заголовки параграфов пишутся строчными буквами (кроме первой прописной).
Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовках не рекомендуется. Расстояние между заголовками и последующим текстом должно быть равно двум межстрочным интервалам, расстояние между заголовком и последней строчкой предыдущего текста – двум межстрочным интервалам. 
Каждую главу (вопрос) следует начинать с нового листа (страницы), а параграфы продолжать, отступив от предыдущего текста два межстрочных интервала.
Сноски на использованные источники приводятся в конце страницы (с обязательным указанием конкретной страницы издания, на которой была используемая студентом цитата). 

Не допускается сокращение слов и наименований названий документов, а также перенасыщение текста специальными терминами, затрудняющими чтение. Приводимый цифровой аналитический материал помещается в таблицы, которые нумеруются по тексту.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы и др.) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте.
После «Заключения» в курсовой работе приводится библиографический список. 
5. Порядок аттестации и защиты курсовой работы
Для студентов, обучающихся с применением дистанционных образовательных технологий, курсовые работы реализуются в системе дистанционного обучения Университета в виде отдельного курса, состоящего из перечня тем курсовых работ для данного направления подготовки по данной дисциплине в данном семестре, методических рекомендаций и блока для размещения обучающимися и оценки руководителем курсовых работ.

В целом курсовая работа оценивается по следующим критериям: 

· степень разработки темы;

· полнота охвата относящихся к теме литературы и нормативных актов;

· степень самостоятельности и творчества при написании работы;

· уровень структурированности работы в целом и ее содержания;

· умение анализировать источники, различные точки зрения, нормативный материал;

· владение категориальным аппаратом;

· умение обосновывать свою позицию;

· уровень использования практического материала;

· развитость и структурированность профессионального мышления;

· правильность и обоснованность выводов;

· уровень грамотности и стиль изложения;

· надлежащее оформление библиографического аппарата;

· правильное и аккуратное оформление курсовой работы в целом.

Формой аттестации студента по курсовой работе является дифференцированный зачет («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). Оценка за курсовую работу выставляется руководителем по результатам защиты в зачетно-экзаменационную ведомость. Защищенные курсовые работы студентам не возвращаются, а хранятся на кафедре (в печатном и электронном виде).
Критерии оценок
Отлично 

Содержание работы: проанализирована основная литература по проблематике курсовой работы; суждения и выводы, теоретически и опытно доказанные, носят самостоятельный характер; структура работы логична, материал излагается научно и доказательно; научный аппарат адекватен цели исследования и непротиворечив; отмечается творческий подход к раскрытию темы курсовой работы.

Актуальность работы вытекает из существующей нормативно-правовой базы, логично и доказательно обосновывается как во введении, так и в ходе всей работы. 

Степень самостоятельности: авторская позиция, проявляющаяся в сопоставлении уже известных подходов к решению проблемы; предложение собственных оригинальных решений; отсутствует плагиат.

Оригинальность выводов и предложений: выводы содержат новые варианты решений поставленной проблемы.

Качество используемого материала: первоисточники, авторитетные источники по данной проблематике; источники на иностранном языке; опытные данные, качественно собранные и обработанные в соответствии с требованиями, предъявляемыми к опытным и экспериментальным работам.

Уровень грамотности: владение общенаучной и специальной нормативной терминологией; отсутствие стилистических, речевых и грамматических ошибок.

Хорошо 
Содержание работы: проанализирована литература по проблематике курсовой работы, содержатся самостоятельные суждения и выводы, теоретически и опытно доказанные; структура работы логична, материал излагается доказательно; в научном аппарате содержатся некоторые логические расхождения.

Актуальность работы вытекает из существующей нормативно-правовой базы, логично и доказательно обосновывается.

Степень самостоятельности: отсутствует плагиат.

Оригинальность выводов и предложений: выводы содержат как новые, так и уже существующие варианты решений поставленной проблемы.

Качество используемого материала: первоисточники, авторитетные и вторичные источники по данной проблематике; опытно-экспериментальные данные, в сборе и обработке которых отмечаются недостатки, не носящие принципиального характера.

Уровень грамотности: владение общенаучной и специальной нормативной терминологией; речевые и грамматические ошибки присутствуют в незначительном количестве.

Удовлетворительно 
Содержание работы: проанализирована литература по проблематике курсовой работы, однако суждения и выводы не являются самостоятельными; имеются незначительные логические нарушения в структуре работы, материал излагается ненаучно и часто бездоказательно; в научном аппарате содержатся существенные логические нарушения.

Актуальность работы вытекает из существующей нормативно-правовой базы, однако слабо обосновывается во введении и не раскрывается в ходе всей работы.

Степень самостоятельности: компилятивность.

Оригинальность выводов и предложений: выводы содержат уже существующие варианты решений поставленной проблемы.

Качество используемого материала: вторичные источники по данной проблематике, учебники; опытно-экспериментальные данные собраны и обработаны не качественно или отсутствуют.

Уровень грамотности: слабое владение общенаучной и специальной нормативной терминологией; стилистические, речевые и грамматические ошибки.

Курсовая работа не может быть допущена к защите или не может быть оценена положительно на защите в следующих случаях:

· полностью отсутствуют элементы самостоятельности;

· нет анализа нормативного материала, специальной литературы;

· выполнена путем дословного переписывания из источников, либо без ссылки на источники;

· тема курсовой работы не согласована с перечнем курсовых работ и не утверждена научным руководителем;

· содержание работы не соответствует ее плану, либо не раскрывает тему полностью или в основной части;

· содержит фактические и нормативные неточности;

· не указаны источники или указаны не те, из которых произведено заимствование, они описаны библиографически не точно;

· в работе содержится множество грамматических, орфографических, синтаксических ошибок, зачеркиваний, поправок и исправлений.

Курсовая работа, выполненная с вышеуказанными недостатками, возвращается научным руководителем студенту для их устранения с последующим представлением к защите. 

Неудовлетворительная оценка на защите влечет за собой обязанность студента выполнить курсовую работу по той или иной теме по решению комиссии. Студенты, не сдавшие курсовые работы или получившие на защите неудовлетворительные оценки, не допускаются к очередной сессии.
Студент, не представивший в установленный срок курсовую работу, не защитивший ее или не явившийся на ее защиту по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность.

Темы курсовых работ вносятся в зачетно-экзаменационные ведомости и в приложения к дипломам.
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Специальность _________________________
КУРСОВАЯ  РАБОТА

по дисциплине: Теория государства и права
Тема:______________________________________________________________
(тема работы)
Выполнил(а) студент(ка): ____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                               (курс, форма обучения, ФИО)
Количество слов в работе:____________________________________________
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Работа защищена с оценкой                                                 .
Москва 201___г.
Приложение 2
Образец заявления на выбор темы курсовой работы

Заведующему кафедрой

теории и истории государства и права
Каменской Е.В.
от студента (ки)____курса

________________формы обучения

_____________________ факультета

Профиль/специальность_________

______________________________

Группы_______________________

Фамилия______________________

Имя__________________________

Отчество______________________

Тел. __________________________

e-mail ______________________________
Заявление 

Прошу утвердить мне тему курсовой работы ______________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
по дисциплине ____________________________________________________
__________________________________________________________________
___________                                                              _____________

     (подпись)                                                                            (дата)                                   

Научный руководитель _____________________________________________

(заполняется заведующим кафедрой)

«СОГЛАСЕН»        ________________

                                                                  (подпись)
Зав. кафедрой                                                                                   Е.В. Каменская 
Руководитель работы_______________________________________________

                                                                                                                (ученая степень, звание, Ф.И.О)
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Приложение 4
Образец оформления библиографического списка
Список литературы

1. Нормативные правовые акты

1. Всеобщая декларация прав человека // Российская газета. 1995, 5 апреля; 1998, 10 дек. 

2. Декларация основных принципов правосудия для жертв  преступлений и злоупотреблений властью. (Принята 29.11.1985 Резолюцией 40/34 Генеральной Ассамблеи ООН). Документ опубликован не был. [Электронный ресурс] // Справочная правовая система «Консультант Плюс».

3. Конституция Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (с изм. и доп.) // Российская газета. 1993. 25 декабря.

4. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13 июня 1996 г. № 63-ФЗ (с изм. и доп.) // Собр. законодательства Рос. Федерации.1996. № 25, ст. 2954.
5. О полиции : Федеральный закон РФ от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ (с изм. и доп.) // Собр. законодательства Рос. Федерации. 2011. № 7, ст. 900.

6. О реформе местного самоуправления в РФ : Указ Президента РФ от 26 октября 1993 г. № 1760 // Собрание актов Президента и Правительства РФ. 1993. № 44, ст. 4188. 

Учебники, учебные пособия, монографии, комментарии к законодательству, словари, энциклопедии

7. Лучин В.О., Василевич Г.А. , Прудников А.А. Конституционное право зарубежных стран: учебник. М., Юнити-Дана. 2015. – 727 с. 

8. Государственная и муниципальная служба: Учебник для вузов / Под ред. В.И. Петрова. - М. : Юрайт, 2014. - 365 с.

Диссертации, авторефераты диссертаций

9. Головачук О. С. Частное обвинение в уголовном процессе: автореф. дис. ... к.ю.н. Екатеринбург, 2011. - 22 с.

10. Фомин В. А. Защита нарушенных прав коллективных субъектов бюджетного права: дис. … канд. юрид. наук.  М., 2016. -202 с. 

 Научные статьи, материалы из периодических изданий

11. Рустамов Х.У. Понятие и сущность упрощенного производства // Вестник РПА. – 2008. – № 1. – С. 69-72.

Материалы юридической практики, справочно-статистические материалы

12. Обзор кассационной практики Судебной коллегии по уголовным делам Верховного Суда Российской Федерации за второе полугодие 2011 года // Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации. – 2012. – № 5. – С. 4-8.

Электронные ресурсы

13. Балашов А. Н. и др. Альтернативное разрешение споров: Электронный курс [Электронный ресурс] / под ред. И.А. Зайцева. Саратов: СГАП, 2007. 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).

14. Классика российского права [Электронный ресурс] // Справочная правовая система «Консультант Плюс». URL: http://civil.consultant.ru/sudeb_ustav/. (дата обращения 28.01.2019).

Приложение 5
ПОРЯДОК

определения степени самостоятельности написания

студентом курсовой работы
1. Руководитель работы обязан проверять и оценивать степень самостоятельности выполнения студентом курсовой работы.
2. Самостоятельность выполнения работы оценивается по доле текста, расцениваемого как плагиат.
3. Плагиат в настоящем Положении определяется как использование в курсовой работе, под видом самостоятельной работы, чужого опубликованного текста из материалов, опубликованных любым способом, в том числе, ранее выполненных и защищенных работ:

а) без полной ссылки на источник;

б) со ссылками, но когда объем и характер заимствований ставят под сомнение самостоятельность выполненной работы.
Плагиат может осуществляться в двух видах:

- дословное воспроизведение чужого текста,

- парафраза – изложение чужого текста с заменой слов и выражений без изменения содержания заимствованного текста.
4. В представленных студентами текстах курсовой работы допускается наличие воспроизведения чужого текста в объеме не более 10% текста, парафразы допускаются в объеме не более 20% всего текста работы (независимо от раздела). Общий объем оригинального текста курсовой работы должен составлять не менее 50 %.
5. Оценку степени самостоятельности выполнения студентом курсовой работы руководитель проводит путем анализа представленных студентом текстов; оценка заимствований из сетевых источников (Интернет) и электронной базы ВКР Института проводится с использованием инструментов портала «Антиплагиат.ру» (www.antiplagiat.ru).
6. Курсовая работа подлежит обязательной проверке на наличие заимствований и плагиата, поэтому студент должен сделать запись в электронном виде на последней странице курсовой работы: «Настоящим подтверждаю, что курсовая работа выполнена мною самостоятельно, заимствования находятся в допустимых пределах», и подписаться.

7. При обнаружении прямых заимствований или парафраз в объеме более оговоренного в п. 4, руководитель обязан указать студенту на допущенные нарушения и вернуть текст на доработку.
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